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1. 毕业论文（设计） 

1.1.毕业论文（设计）资料下载 

菜单路径：毕业论文（设计）->文件资料 

进入页面后，输入文件标题查阅已上传的文件。在查询结果中，点击“下载”列下的

具体的资料名称，即可下载对应的毕业论文（设计）文件，如下图： 

 

1.2.选题 

菜单路径：毕业论文（设计）->学生选题 

进入页面后，可以查看到所有面向学生所在年级专业审核通过的课题,如下图：

 

点击右侧的“选题”按钮，如果该课题有实验安全风险，会有弹框提示，需要勾选确

认后，才能进行选题，如果没有实验安全风险，可直接选题，如下图： 
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根据学院安排，学生进行课题选择，选完之后，点击右侧黄色拉条，可以显示所有已

选课题，上下拖动课题可以调整选题志愿顺序，如下图：

 

1.3.自主申报课题  

菜单路径：毕业论文（设计）->学生课题申报  
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进入页面后，点击右上角的“增加”按钮，会弹出实验安全风险评估填写页面，学生

应根据实际情况填写，如下图： 

 

 

点击“保存”后，会弹出课题申报页面，维护课题具体申报信息，如下图： 

 
在该课题还未审核的情况下，可以选择该课题，点击右上角的“撤销提交”按钮撤销

申请，然后点击“修改”按钮，修改申报课题信息后重新提交。如果课题已被审核，则无

法撤销申请。 

1.4.题目修改 

菜单路径：毕业论文（设计）->题目修改申请 

进入页面后，点击右上角的“增加”按钮，在弹出框中，选择原课题名称，系统自动

将该英文名称填充到页面上，根据实际情况新课题名称和课题英文名称，点击“提交”按

钮提交，如下图： 
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1.5.课题修改 

菜单路径：毕业论文（设计）->课题修改申请 

进入页面后，点击右上角的“增加”按钮，在弹出框中，选择原课题名称，系统自动

将该课题信息填充到页面上，根据实际情况调整除主管学院和主管系所外的内容，点击

“提交”按钮提交。如果需要变更课题主管系所和课题主管学院的，学生联系双方学院，

如下图： 

 

1.6.更换指导教师 

菜单路径：毕业论文（设计）->更换指导教师申请 

进入页面后，点击右上角的“增加”按钮进行更换申请，如下图： 
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 在弹出框中，选择一个原课题，系统自动将该课题信息填充到页面上，根据实际情

况，点击新指导教师右侧的“>”按钮，在弹出框中选择新的指导教师，点击“提交”按钮

提交，如下图： 

 

1.7.任务书下载 

菜单路径：毕业论文（设计）->学生过程资料 

进入页面后，在课题列表中，任务书若审核通过，可点击任务书栏的“下载”按钮下

载任务书，如下图：

 

1.8.过程资料上传 

菜单路径：毕业论文（设计）->学生过程资料 
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进入页面后，选择课题，在下方会显示该课程需要维护的过程资料类型，切换到不同

的资料类型，进行维护或者上传，如下图： 

 

当资料类型为日志和周志时，点击“增加”按钮，单独增加一行，在该行中维护内容

后，点击该行最右边的“保存”按钮进行保存，如下图： 

 

 

当资料类型不为日志和周志时，每次上传，需要点击“增加”按钮，在弹出框中，上

传附件进行提交。提交之后，会单独增加一行显示结果。如果需要对资料进行变更，再次

点击“增加”按钮，可以重新上传。每次上传都会有单独一条记录显示，以最后一次上传

的附件作为该类型的最终版，如下图： 
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1.9.查重 

菜单路径：毕业论文（设计）->论文查重 

进入页面后，会出现最新上传的论文初稿的过程资料。点击“上传查重网站”按钮将

论文初稿上传至知网。上传成功后，点击“检测”按钮，进行查重检测，如下图： 

 
学生根据学院安排进行查重。如果要调整查重文件，可以在学生过程资料页面上传新

的论文初稿，然后在查重页面重新点击“上传查重网站”按钮进行查重。 

1.10.答辩安排查看 

菜单路径：毕业论文（设计）->答辩信息查看 

进入页面后，可以查看已选课题的开题答辩和论文答辩的答辩资格，以及已安排的答

辩信息，如下图： 

 

1.11.学生成绩查询 
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菜单路径：毕业论文（设计）->学生成绩查询 

进入页面后，可以查看毕业设计已录入的成绩，包括开题答辩成绩和论文成绩，如下

图： 

 


