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教育背景
20XX.XX-20XX.XX 		XX大学			XX专业		        	硕士
· 主修课程：
20XX.XX-20XX.XX 		XX大学		    XX专业     		        本科
· 主修课程：
荣誉奖励
· 研究生：（  ）


 
· 本科： （  ）



校园经历 
20XX.XX-20XX.XX 		XX大学XX社团      			文宣部部长
· 团队管理：支持部门团队建设，完善组织架构，组建项目小组，均衡社团负担，提高团队工作效率。
· 宣传策划：制定活动策划方案及流程，策划与录制宣传视频，设计海报，开展活动宣传、气氛营造。
· 经验积累：总结归纳工作方法，分析经验、制定规范流程，定期开展部会培训，编写内部学习资料。
· 网站运营：建立门户网站，实现博客、知识库、论坛等功能，组织文章推送、运营维护，内外宣发。
20XX.XX-20XX.XX 		XX大学XX社团   			    编辑部干事
· 活动执行：统管活动前期物料筹备、预算提交、资源对接、活动现场管理、人员分工、活动进度监督。
· 公众号运营：策划专题栏目，拓宽内容方向，创新内容形态，联合部门成员高效输出价值内容、文案。
20XX.XX-20XX.XX 		XX大学网站工作室 				办公室部员
· 内务支持：参与办文办会、办公材料撰写、表格制订、数据统计、档案管理、后勤物品申领发放。
· 活动宣传：对接校园自媒体达成联动宣传意向，利用线上+线下宣传方式推广活动，提升曝光率。
社会实践 
· XX小学三年级支教：写作教案备课，进行课堂教学，慕课学习交流，跟踪指导学生，安排阶段性测验。
· 三农下乡XX支教组组长（省级优秀品牌项目）：统筹项目策划、团队搭建、支教任务督导。
· 暑期XX街道社区大学生志愿者：参与住户信息采集调查、政策宣导、咨询解答、数据整理。
实习经历 
20XX.XX-20XX.XX 		XX市人力资源与社会保障局 		  劳动人事联合调解中心助理
· 工作内容：受理管辖范围内的劳动人事争议案件调解仲裁；转办违反劳动保障法律法规的投诉举报案件；配合开展农民工工资专用账户监管及工资保证金存储备案；帮助上级领导编辑整理归类工作资料和案卷，制作工作台账等；收集整理资料，写作宣传微信公众号文案。
技能认证
· 技能证书：英语四六级、普通话二级甲等、全国计算机二级MS Office、机动车驾驶证。
· 软件技能：精通Office办公软件、擅长Stata、SPSS数据分析、视频制作，熟悉C++、HTML等编程语言。
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